Tisztelt Felhasznalo!

Hivatalunk honlapjan megtalalhat6 az anyakdnyvi kivonatok kiallitdsahoz sziikséges kérelem
¢s meghatalmazas, valamint a hatdsagi bizonyitvany iranti kérelem mintaja.

Az alabbiakban megtalalhatja a polgarmesteri hivatal anyakonyvi irodaja altal leggyakrabban
intézett ligyeket és azok leirasait.

Minden anyakonyvi eljarasban az iigyfélnek igazolnia kell személyi adatait, valamint
allampolgarsagat. A személyi adatok igazoldsara érvényes személyi igazolvany, 2001. januar
1-je utan kiallitott 0j tipusu vezetdi engedély, utlevél, a magyar allampolgarsag igazolasara
érvényes személyi igazolvany, utlevél, honositdsi okirat, és 1 ¢évnél nem régebbi
allampolgérsagi bizonyitvany fogadhato el.

Az anyakoOnyvi nyilvantartds tartalmazza a személyi adatokat. A személyiségi jogok ¢és az
adatvédelem érdekében torvény rendelkezik az anyakonyvi adatok felhaszndlhatdsagarol.

Sziiletés anvakonyvezése:

A sziiletéseket azok anyakdnyvezése céljabol az illetékes anyakonyvvezetdonél be kell
jelenteni, legkésobb a sziiletést kovetd els6 munkanapon.

Ha a sziiletés intézetben torténik, a bejelentés az intézet vezetdjének a kotelessége. A sziiletés
bejelentésére szolgdld nyomtatvanyt a sziilok személyazonositdsara alkalmas okmanya,
valamint a sziilok hazassagi anyakonyvi kivonata alapjan kell kitolteni.

Intézeten kiviili sziiletést a sziilok, a tervezett intézeten kiviili sziilés esetén, az intézeten
kiviili sziilésrdl szo0l6 korméanyrendeletben meghatarozott felelés személy jelenti be, 8 napon
beliil.

A bejelentés elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése szabalysértésnek mindsiil.

A sziiletés anyakonyvezését kovetden atadasra kertil a sziiletési anyakonyvi kivonat, valamint
a gyermek személyi azonositojat és lakcimét igazold hatdsagi bizonyitvany.

Az anyakonyvezhetd utonevekrdl tdjékozodhat irodankban, vagy a Nyelvtudoményi Intézet
honlapjarol.

Hazassagkotés:

A Magyar Koztarsasdg terliletén a héazassdg barmely vdaros, keriilet vagy kozség
onkormanyzatanak anyakonyvvezetdje elott megkothetd.
A hézassagkotési eljarasra az az anyakonyvvezetd az illetékes, aki elétt a felek a
hazassagkotési szandékukat bejelentették. Az anyakonyvvezetd a hazassag megkotésében
csak a sajat illetékességi teriiletén mitkodhet kozre.
A hazassagkotést az anyakonyvvezetd a hazassagkotési szandék bejelentését kovetd harminc
nap utani idépontra tlizheti ki, ez lehet hétk6znapi és szombati idépont is. A jegyzo e hataridd
alol indokolt esetben felmentést adhat. A harminc napos varakozasi id6 aloli felmentés iranti
kérelem illet¢kmentes.
A 16. életévét betoltott kiskort csak a gyamhatosag engedélyével kothet hdzassagot.
A hézassagkotést megeldz6 eljards azzal kezdddik, hogy a hazasulok egyiittesen, személyesen
megjelennek az anyakonyvvezet6 eldtt és bejelentik hazassagkotési szandékukat.
Sziikséges iratok:

- személyazonossag ¢és allampolgarsag igazolasara alkalmas érvényes okmany (lasd

fent)



- nem karcagi sziiletésli hazasul6 esetén sziiletési anyakonyvi kivonat
- elvalt csaladi allapotu hazasul6 esetén jogerds bontoitélet, vagy zaradékolt hazassagi
anyakonyvi kivonat
- Ozvegy csaladi allapoti hazasuldé esetén az elhalt hézastars halotti anyakonyvi
kivonata, vagy zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonat.
Abban az esetben, ha magyar allampolgar kiilf6ldon szandékozik hazassagot kotni, vagy
kiilfoldi allampolgar szeretne Magyarorszdgon hazasodni, kérjiik személyesen érdeklddjenek
a sziikséges iratokrol.
Hazassagkotd terem: a helyi dnkorményzat gondoskodik a hazassagkdtésre, illetve a csaladi
események tarsadalmi megiinneplésére alkalmas helyiségrol.

Bejegyzett élettarsi kapcsolat

A bejegyzett ¢élettarsi kapcsolatot szabalyoz6 2009. évi XXIX. tv. 2009. julius 1-jén 1épett
hatalyba.
Ez két, tizennyolcadik életévét betdltott azonos nemill személy ,.hazassagszeri” egyiittélése,
mely kiskora részére nem engedélyezhetd.
A Dbejegyzett élettarsi kapcsolat Iétrehozasara a fOvarosi keriiletekben, megyei jogu
varosokban, valamint a korzetkdzponti jegyz6 székhelyén mikddd anyakonyvvezetdk
jogosultak.
Sziikséges iratok:
- személyazonossdg ¢és allampolgarsag igazoldsara alkalmas érvényes okmany (lasd
fent)
- nem karcagi sziiletési bejegyzett élettarsi kapcsolatot 1étesiteni szdndékozo esetén
sziiletési anyakonyvi kivonat
- elvalt csaladi allapot esetén jogerds bontoitélet, vagy zaradékolt hdzassagi anyakonyvi
kivonat, vagy zaradékolt anyakdnyvi kivonat bejegyzett €lettarsi kapcsolatrél, jogerds
bontoitélet, kozjegyzdi végzés
- Ozvegy csaladi allapot esetén az elhalt hazastars halotti anyakonyvi kivonata, vagy
zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonat, vagy zaradékolt anyakonyvi kivonat
bejegyzett €lettarsi kapcsolatrol

Az anyakOnyvvezetd eldtt jon létre a felek személyes, egylittes, egybehangzé akarat-
kijelentésével. Létesitése nyilvanos, méltosagteljes, két tant jelenlétében torténik.

A bejegyzett é€lettarsi kapcsolat joghatasait illetden a hazassagra és a hazastarsra vonatkozo
szabalyokat a bejegyzett élettarsi kapcsolatra és a bejegyzett élettarsakra alkalmazni kell.

A bejegyzett élettarsi kapcsolat megsziinik az egyik élettars halalaval, birdsagi felbontassal
vagy egyezség esetén kozjegyz0 altali megsziintetéssel.

Halaleset anyakonyvezése:

A haléleseteket azok anyakonyvi bejegyzése c€ljabol az illetékes anyakonyvvezeténél be kell
jelenteni, mégpedig a haldlesetet kovetd els6 munkanapon. A bejelentd koteles igazolni
mindazon adatokat, amelyek a halaleset anyakonyvi bejegyzéséhez sziikségesek. At kell adni
az elhalt személyazonositdsra alkalmas okmanyat, ha van érvényes vezetdi engedélyét és
utlevelét, az orvos altal kiallitott halottvizsgalati bizonyitvanyt. Amennyiben rendelkezésre all
az elhalt sziiletési anyakonyvi kivonatat és a csaladi allapotat igazold okiratot is be kell
mutatni.



Csaladi allapot igazoldsara hazas csaladi allapot esetén hazassagi anyakonyvi kivonat, elvalt
csaladi allapot esetén jogerds bontoditélet vagy zaradékolt hazassagi anyakonyvi kivonat,
ozvegy csaladi allapot esetén az elhalt hazastars halotti anyakonyvi kivonata vagy zaradékolt
hazassagi anyakonyvi kivonat szolgal.

A bejelentési kotelezettség elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése szabalysértési feljelentést
von maga utan.

Hazai anvakonyvezés

A magyar allampolgarok kiilf6ldon tortént anyakdnyvi eseményeit (sziiletés, hazassagkotés,
bejegyzett élettarsi kapcsolat, halaleset) Magyarorszagon is anyakonyvezni kell. A hazai
anyakonyvezést barmely anyakonyvvezetonél ¢s barmelyik korményablaknal Iehet
kezdeményezni. A kérelemrdl jegyzOkonyv késziil, amelyhez csatolni kell a hitelesitett
kiilfoldi okiratot magyar nyelvli forditassal ellatva. Magyarorszagon az Orszagos Forditd és
Forditashitelesitd Iroda altali, valamint a konzuli forditas, illetve az Europai Uni6 tagallamai
altal kiallitott kdzokiratok esetében tobbnyelvii formanyomtatvény is elfogadhato.

Anvakonvvi okiratok:

Anvakonyvi kivonat

Az lgyfelek részére anyakonyvi kivonat adhat6 ki, amely az adatokat a kiallitds idépontja
szerinti allapotnak megfelelden tartalmazza. A sziiletés, hazassagkotés, bejegyzett élettarsi
kapcsolat, halaleset anyakonyvezését kovetden az érintett részére anyakonyvi kivonatot kell
kiadni. Anyakonyvi kivonat iranti igényt az orszag teriiletén barmely anyakonyvvezetonél eld
lehet terjeszteni Az okiratot az érintett vagy meghatalmazottja veheti at. (meghatalmazés
mintat 14sd az anyakonyvi nyomtatvanyok kozott)

Az anyakonyvi kivonatok kidllitdsara iranyuld szébeli kérelmeket azonnal, az irasbeli
kérelmeket 8 napon beliil teljesitjiik.

Hatosagi bizonyvitvany

Tény, allapot vagy egyéb olyan adat (vallds, foglalkozéds, nemesi rang, nemesi eldnév)
igazolasara szolgdl, amely nem adattartalma az anyakonyvi kivonatnak Kérelemre vagy
megkeresésre allithato ki, jelenleg 3000.- Ft altalanos tételii illeték ala esik.

Névvaltoztatas

A sziiletési név az a név, amely az érintettet a sziiletési anyakonyvi bejegyzés alapjan
megilleti. A magyar allampolgar sziiletési neve csaladi és utonévbdl all. A csaladi név egy-
vagy kéttag. Anyakonyvezni egy vagy két utonevet lehet. A hazassagi név egy vagy kéttagu,
a kéttagt csaladi nevet kotdjel koti dssze.

Magyar allampolgar sziiletési csaladi és utonevének megvaltoztatasat — kérelmére — az
anyakonyvi szerv engedélyezi. A sziilok névvaltoztatasa a kiskorti gyermekre is kiterjed. Ha a
nevet valtoztatd hazastars nevét a masik hazastars valamilyen forméban viseli a névvaltoztatas
ra is kiterjed.

A sziiletési csaladi és utonév megvaltoztatasara iranyuld kérelmeket személyesen kell
benyujtani az orszag teriiletén miikodé barmely anyakonyvvezetonél. A kérelemnyomtatvany
az anyakonyvvezet6tdl szerezhetd be, az eljaras illetékkoteles, jelenleg 10.000.- Ft illeték ala



esik, a mar kordbban megvaltoztatott név ismételt megvaltoztatasanak illetéke 50.000.- Ft A
sziiletési név megvaltoztatasara irdnyuld kérelem engedélyezésérdl okirat formajaban kap
értesitést a kérelmezo.

2009. junius 1-jétél kérelmezhetd a hazassagi név megvaltoztatdsa, mely a hdzassagi név
hazassagi név akkor valtoztathaté meg, ha a térvényben meghatarozott iratokkal az 6zvegy
vagy elvalt csaladi allapotu kérelmez6 igazolni tudja, hogy az altala kért formaban hasznalta a
volt hazastarsa nevét. Olyan korrekcidra kell gondolni, mint pl. a férj Kiss Laszlo Jozsef, a
feleség pedig egész ¢letében Kiss Laszloné-ként viselte a hazassagi nevét, vagy a férj Tot Pal,
a feleség pedig Toth Palné. Ezekben az esetekben illetékmentes kérelemmel lehet fordulni az
anyakonyvi szervhez, az eljaras barmely anyakonyvvezetonél kezdeményezheto.

Héazassagi név modositasa

Hézassagi neviik megvaltoztatasat a hazastarsak (férj, feleség) az anyakonyvvezetdnél inditott
eljarasban kérhetik. A hazassag fennallasa alatt és felbontdsa utan is lehet a hazassagi nevet
modositani. A kérelem barmely anyakonyvvezetonél eldterjeszthetd, az eljaras illetéke 3.000.-
Ft., melyet illetékbélyeg formajaban kell leroni.

A csalddi név korrekcidjdra irdnyuld kérelemmel szintén barmelyik anyakonyvvezetd
felkereshetd. A csaladi név korrekcidja az 1953. januar 1-jén hatalyba 1épett kotdjel kotelezo
hasznalataval, a megkiilonbozteté betiijel eltorlésével és a ragadvanynévvel kapcsolatos
rendelkezések kovetkeztében kialakult névviselés rendezésére vonatkozé szabalyokat foglalja
magéban.

Csaladi jogallas rendezése

A teljes hatdlya apai elismerés jogintézményének az a célja, hogy lehetéséget adjon a
hazassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogalldsanak — hdzassagkotésen kivili —
rendezésére. Az apai elismerd nyilatkozatot, a gyermeket magaénak elismerni kivano férfi
személyesen teheti meg a gyermek sziiletése utan, vagy azt megelézdéen — a fogamzasi 1d6
kezdetétdl- barmikor.

Ha a teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatot a gyermek sziiletése eldtt kivanja a férfi
megtenni, a fogamzas és a sziiletés feltételezett id6pontjat szakorvosi bizonyitvannyal kell
igazolni. A nyilatkozathoz az anya hozzajarulasa is sziikséges.

A nyilatkozat megtehet6 az anyakonyvvezetonél, birésagnal, gyamhatosagnal vagy a magyar
kiilképviseleti hatosagnal.

Sziikséges iratok: az anya és az apa személyazonossagat igazold6 okmany, lakcimét igazolo
hatosagi bizonyitvany, a sziilés varhaté idejét €s a fogamzas feltételezett idépontjat igazold
szakorvosi bizonyitvany. Az anya csaladi allapotat minden esetben vizsgélni kell azért, hogy a
torvény értelmében nem kell-e mast a gyermek apjanak tekinteni.

Ha a gyermek mar megsziiletett, a sziiletést nyilvantartd anyakonyvvezetd értesitést kiild az
anya lakohelye szerinti gyamhatosagnak, amely megteszi a sziikséges 1épéseket a gyermek
csaladi jogallasanak rendezése érdekében.



Alkalmazott jogszabalyok:

2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrol

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol

174/2017. (VI. 30.) Korm. rendelet

az anyakonyvvezetd ¢és az anyakonyvi szervek eljarasarol és kijelolésérol, valamint az
anyakonyvezéshez sziikséges képesitési feltételekrol

35/2011. (111.21.) Korm. rendelet az intézeten kiviili sziilés szakmai szabalyair6l, feltételeir6l
¢s kizar6 okairol

1993. évi LV. torvény a magyar allampolgarsagrol

125/1993. (IX.22.) Kormanyrendelet a magyar allampolgarsagrol szo6ld 1993. évi LV. tv.
végrehajtasarol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

2003. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

1992. évi LXVLI. tv. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

1990. évi XCIIL tv. az illetékekrol

Karcag Vérosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 16/2017. (10.27.) 6nkorményzati
rendelete a hivatali helyiségen kiviili és hivatali munkaid6n tali hazassagkotés és bejegyzett
¢lettarsi kapcsolat 1étesitése engedélyezésének szabalyairol és dijairol

4-3/2017. sz. szabélyzat az anyakdnyvi események lebonyolitdsdhoz.



